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Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
Torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdésében eloirt kotelezettség alapjan a Csongrad
Megyei Kegyeleti Kft.-nél (tovabbiakban : Kft.) mint kozfeladatot ellatd szervezetnél a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek rendjét az aldbbiak szerint hatarozzuk
meg..

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja a Csongrad Megyei Kegyeleti Kft. kezelésében 1évo kdzérdekii
adatok ¢és a kozérdekbol nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasa. Ennek
érdekében a Kft. meghatarozza a kozérdekil adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjére vonatkozo szabalyokat és a
kozzétételre keriilé adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatokat.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Kft. teljes miikodési teriiletére ¢és valamennyi
munkavallalojara, tovabba minden, a Kft. altal folytatott olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz.
Uzleti titoknak mindsiilé adat csak a jogszabdly altal meghatarozott esetben és médon
adhato ki a kérelmezoének.

3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ,,3. Ertelmez6 rendelkezések” cimii
fejezetében foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.

Jelen szabalyzat szempontjabol hasznalt fontosabb fogalmak:

1. Erintett: barmely meghatarozott , személye adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy;

2. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismeret - , valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

3. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésen keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat;



*

10.

11.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

AdatkezelO: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely Onalldan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza , az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése ¢és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép- , hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép )
rogzitése;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi;

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kézzéteendd
kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkoz16: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Kft. lehetévé teszi , hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve ha:

Az a mindsitett adat védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat;

Annak megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — torvény
korlatozza (Infotv. 27.§ (2) bekezdésében részletezett esetekben)

Annak megismerésére korlatozasra keriil unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio
jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdekeket is (Infotv. 27.§ (4)
bekezdése)

A kozfeladatot ellato szerv feladat — ¢és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, dontés magalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését —az adat
megismeréséhez és a megismerhetdségé kizarasadhoz fiiz6dd kozérdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezel szerv vezetdje engedélyezheti (Infotv. 27.§ (5)
bekezdése).

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:

A Kft. feladat — és hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakdre,
vezetdi megbizasa, e korben feladata ellatasaval Osszefiiggd egyéb személye adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja;

Ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabaly vagy allami, illetleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy
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mas moédon ki nem elégithetdé szolgaltatast nydjtd szervek vagy személyek
kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo személyes adatnak nem mindsiilo
adat.

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdekli adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel - erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26.-27.§-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének folyamata

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
- Szobban,

- Irasban,

- Elektronikus tton barki igényt nytjthat be.

A 2011. évi CXIIL. Toérvény 28.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benyujtasa
a) Személyesen : a Csongrad Megyei Kegyeleti Kft. székhelyén (6800
Hoédmezoévasarhely, Dr. Imre Jozsef u. 1.)
b) Telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon: 06/62/534-985
06/30/606-3802

A szobeli igényeket minden esetben irdsban rogziteni kell, lehetéleg az e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1.sz.melléklet)

5.2.2. lrasbeli igények benyiijtisa
a) Személyesen: a Csongrad Megyei Kegyeleti Kft. székhelyén benytjtva,

b) Postai titon: 6800 Hodmezdvasarhely, Dr. Imre Jozsef u. 1.,
¢) Elektronikus uton: a csmkegyeletikft@csmkegyeletikft.hu

Az igényld kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja — az altala irt igénylési formaban, vagy — a Kft. altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1.sz.mell¢klet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése



5.3.1. A kozérdekti adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igények teljesitésérol az iigyvezetd gondoskodik és nyilatkozik annak
teljesithetdségérél. Amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi akadalya van, az
adott igényt elutasitja. Amennyiben az igény nem egyértelmiien keriilt
meghatarozasra vagy pontositasra szorul, az {igyvezetd visszajuttatja azt az
igénylonek pontositas céljabol. Az igény hataridon beliili teljesitésének vagy
elutasitasanak 0sszeallitasaért az tigyvezeto felel.

A nyilvantartas a teljesitett, valamint az elutasitott adatigénylések alabbi adatait
egyarant tartalmazza:

- kérelem iktatoszama

- kérelem targya

- kérelem beérkezésének idopontja

- kérelem teljesitésének idopontja

- kérelem elutasitasa esetén annak ténye és az elutasitas okara vonatkozo6 adatok.

5.3.2. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve szamara megfelelo,

- az igényelt adat a Kft. honlapjan, vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat a Kft. munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- az igény a Kft. eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg , az igénylésrdl az
5.2.1 pont szerinti feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell , hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor. A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kdzérdekbdl nyilvanos
adat kozlésére iranyulo igényekkel kapcsolatos hivasokat a 06/62/534-985 kell iranyitani.

5.3.3.Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant
technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

5.3.4.A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmi, nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy a
teljesitéséhez sziikséges munkaerdforras aranytalan igénybevételével jar, a teljesitési hataridé
15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival, valamint az igényldt e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt 8 napon beliil irdsban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése
miatt — birésaghoz fordulhat. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a
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Kft. nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31 — ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

5.3.6. A kozérdek adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerés iranti igény teljesitése nem
tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése az ligyvezeto utasitasa
szerint torténik.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriil koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérol az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

5.3.9. Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd
15 napon belill kell teljesiteni. Arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent0s terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az Infotv 29.§ (5) bekezdése alapjan a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi
koltségelemek vehetdk figyelembe:

- Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

- Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége,

- Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatokrol készitett masolatokért jelen szabalyzat 2.sz. mellékletében meghatarozott
koltségtéritést kell fizetni.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személye adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul tordlni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igénylo személye adatait haladéktalanul
tordlni kell, ide nem értve az 5.3.8 pontban foglaltak alapjan kiallitott szamlan
kotelezden feltiintetett személyes adatokat.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1.sz. melléklet) kiilon kérsz szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
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adatszolgaltatas teljesitését kdvetden azt a — személyes adatokat tartalmazod — részt le
kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. Jogorvoslati eljaras

7.1. Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo hataridoé eredménytelen eltelte esetén , vagy a Kft. altal az Infotv.
Szerinti meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

7.2. Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylo a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

7.3. A megtagadas jogszeriiségét ¢és a megtagadas indokait, illetve a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének meglapozottsagat a Kft. koteles
bizonyitani.

7.4. Amennyiben a birdsag a kozérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek ad,
hatarozataban a Csongrad Megyei Kegyeleti Kft. —t a kozérdekii adat kozlésére kotelezi.
Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell. A birdsag a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0sszegét megvaltoztathatja, vagy a Kft.-t a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében 4j eljarasra kotelezheti.



1. szamu melléklet

A Csongrad Megyei Kegyeleti Kft. kezelésében 1évé kozérdekii adat
megismerésére iranyul6 igénybejelento lap

Az igényelt kdzérdekli adat meghatarozésa, leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( [J-be tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat:
Oszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
Clcsak masolat formajaban igénylem és a masolat
Opapir alapu
Uszamitogépes adathordozo
[ICD/DVD
[PenDrive (kérelmezd altal biztositott)
Celektronikus levél
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)
Oszemélyesen kivanom atvenni
Upostai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve.
Az adatszolgaltatast kdvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

Név

Levelezési cim

Telefonszam

E-mail cim

Alairas




2.szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

(tekintettel a 301/2016. (IX 30.) Korm. rendeletre a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséert
megallapithato koltsegtérites mértékerol)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4, fekete-fehér 12 Ft/lap
Fénymasolas A/3, fekete-fehér 24 Ft/lap

Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi
Kézbesités koltség postai szolgaltatas dija

Kiilfoldre torténd kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatas keretében
tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott,
konyvelt kiildeményre vonatkoz6 postai
szolgaltatas dija

Munkaerd-raforditas koltsége 3000 Ft+Afa/ora
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